
 

Prezado(a) Colaborador(a), 

O aviso de férias, está disponível no Portal FFM, segue abaixo o procedimento para 
acesso e assinatura eletrônica.  

Após o login, acessar o menu: 

 
 
Escolher a opção Imprimir Aviso de Férias.  
 

 
 
Verificar a programação, quantidade de dias de gozo e opção de antecipação de 13º 
salário (se for o caso). 
 

Se estiver tudo correto, ir à opção “Assinar Aviso de Férias”. 
 

 
 



 
 

Se a programação estiver divergente, por favor solicitar a correção ao gestor/chefia, 
para que encaminhe a Gestão de Pessoas FFM – Férias através do e-mail: ferias@ffm.br. 
 

Qualquer dúvida, estamos à disposição. 
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